UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO

QUY TRINH )
THU TUC CHO PHEP TRUONG MAU GIAO,
TRUONG MAM NON, NHA TRE
HOAT PONG GIAO DUC

Sé : 02- QT-PGDDT
Lan ban hanh : 01
Ngay : A9 7422048

Trach

nhiém Soan thio )%em xét Phé duyét
Chicva | TRUONGPHONG | o SHONH VAN | pro e TicH
* | PHONG GD VA PT -

UBND HUYEN

S

L& Thj Oanh
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QUY TRINH

UBND HUYEN | Thii tuc cho phép trudng miu
NHA BE gido, trweong mam non, nha tré

hoat ddng gido duc

M4 hiéu:

02-QT-PGDDT

LAn ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

/o

TRANG MUC LUC

STT

NOI DUNG

TRANG

Muc lgc

Stra ddi tai lidu

Mauc dich

Pham vi

Tai lién dan

Bl W] | =

Pinh nghia/viét tit

N¢i dung quy trinh

| W W Wl W

5.1

Piéu kién thi tyc hanh chinh

3.2

Thanh phin hd so

5.3

S6 twong hd so

5.4

Thu tye va thod gian xi& ly

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

5.6

L& phi

5.7

Quy trinh x Iy cOng viée

5.8

Co sé phép ly

ol N v OV v O

o R =
Biéu mau

e e
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. M4 hiéu: 02-QT-PGDBT
T QhUY l;fRItNH . |Linbanhanh: 01

UBND HUYEN u tuc cno phep trwong mau - P

NHA BE gido, trwéng mam non, nha tré Ngay banhanh: —//

hoat dfng gido dyc
SUA DOI TAI LIEU

Yéu cAu | Trang/Phin Lén ban Neav ban

sita d6i/ | liénquan | Mb ta ndi dung sta ddi | hanh/Lin ghg’nh

bb sung | vidc siva déi sita d6i
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UBND HUYEN | Thil tye cho phép trudmg méu
NHA BE gido, tredng mam non, nha tré

‘ M3 hidu: 02-QT-PGDDT
QUY TRINH Linban hanh: 01

Ngay ban hanh: r 7

hoat djng gido duc

1. MUC PiCH
- Quy dinh vé didu kién, tht tuc (hd so, trinh ty) cho phép trudng méau gido,

trudng mam non, nha tré hoat ddng gido duc ddm bao yéu clu cai cdch hanh chinh.

2. PHAM VI
- Ap dung d6i voi ¢4 truong méu gido, trudng mim non, nha tré d& c6 Quyét

dinh thanh 1ap hodic quyét dinh cho phép thanh l4p cta Uy ban nhan dan Huyén.

- Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Trudng phong Phong Gido duc va

Pao tao.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2008

- Chc van ban phap quy lién quan d cap tai muyc 5.8
4. DINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén

- Phong GDDT: . Phong gido dyc dao tao

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Pitu kién tha tuc hanh chinh

1. C6 quyét dinh thanh i4p hodc quyét dinh cho phép thanh lap ctia Chu tich Uy ban
nhdn dan Huyén.

2. Co dht dai, trudng s6, co s& vat chit, thiét bj dap img yéu clu, duy tri va phat trién
hoat dgng gido dyc, cu thé:

a) Trudmg miu gido, trudng mam non, nha tré dugc djt tai khu dan cu phd hep quy
hoach chung, thuén 1¢i cho tré em dén tredng; bao ddm céc quy dinh v& an todn va
v sinh mdi trudng;

b) Dién tich khu dét x4y dung gdm: Dién tich x4y dung; dién tich sén choi; dién tich
cdy xanh, duong di. Dién tich khu &4t xay dyng binh quén tbi thidu 12 m? cho mot
tré em d6i voi khu vire ddng bing, trung du; 08 m? cho mot tré em dbi v6i khu vuc
thanh pho, thi x& va n1i cao.

Déi v&i noi khé khiin v& dit dai, c6 thé thay thé dién tich x4y dung bing di¢n tich
san xay dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

Trudng mau gido, trudong mém non, nha tré dan 14p, tu thyc cé thé thué truedng sé, co
s& vét chét, thibt bj cia Nha nude, co s& gido duc cong 14p khong sir dung dé td chire
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UBND HUYEN | Thi tye cho phép tredng miu
NHA BE gifo, trad’ng mam non, nha tré

‘ M3 higu; 02-QT-PGDDT
QUY TRINH Linban hanh: 01

Ngay ban hanh: -/ /

hoat dgng gido duc

hoat dfng gido duc theo quy dinh cia phdp luit.
Trudng miu gido, trrdng méim non, nha tré dan lap, tu thuc ¢6 thé thué mot phin
ho#c toan by qu¥ nha va co sé ha ta’ing cia Nha nuée dé td chire hoat dong gido duc
theo quy dinh ctia Chinh phi vé khuyén khich xa hoi héa dbi véi céc hoat dong
trong linh vure gido duc, day nghé, y t&, viin hoa, thé thao, mdi trrong, gidm dinh tur
phép. Trudng hop thué trang thiét bi giso duc chura sit dung hét cong suit ctia co s&
sy nghiép cong lap trong linh vyc gido duc thyre hién theo quy dinh clia phdp lut vé
quan ly, st dung tai san nha nuée.

¢) Khudn vién cla trudng miu gido, trudng mim non, nha tré cb tudng bao ngén
céch vdi bén ngoai;

d) Co c4u khéi cong trinh gbdm:

- Khéi phong nhém tré, 16p miu gido: Phong sinh hoat chung, phéng ngh, phong vé
sinh, hién choi bao dam theo ding quy chudn quy dinh;

- Khéi phong phyuc vu hoc tdp: Phong gido duc thé chit, phdng gido duc nghé thuit
hodc phong da chirc niing; :

- Khéi phong té chire &n: Khu vyc nha bép va kho;

- Khéi phong hanh chinh quan tri gdm: Vin phong trudng, phong hiéu trudng,
phong phé higu trudng, phong hanh chinh quén tri, phong y té, phong bao vé, phong
danh cho nhén vién, khu vé sinh cho gido vién, can b, nhén vién, khu dé xe cho
gido vién, can bd, nhin vién;

- Sén vudn gdm: San choi ctia nhém, 16p; sdn choi chung; sén choi - cdy xanh.

d) C6 thiét bi, do choi, dd diing, tai liéu cham séc, gido dyc tré em theo quy dinh ciia
B6 Gido duc va Dao tao.

3. C6 doi ngii c4n by quan 1y, gido vién va nhan vién dit v& s6 lugng, hop 1y v& co
c4u va dat tidu chuin bdo dam thye hién chuong trinh giso duc mim non va td chic
hoat déng gido duc.

4. C6 dtt ngudn lirc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién hoat
dong gido duc. .

5. C6 quy ché td chirc va hoat dong cua trudng miu gido, trrdng mim non, nha tré.

5.2 | Thanh phén hd se chinh | sao
1) T& trinh d& nghi cho phép hoat dong giao duc. 1
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. M4 higu: 02-QT-PGDDT
N QhUY :RIFH . |Linbanhanh: oI
UBND HUYEN u tuc cho phép trwong mau -
NHA BE gido, trudng méam non, nha tré Negdy ban hanh: /- /
hoat dgng gido duc

2) Bén sao dugc cdp tir s6 gbc, ban sao dugc ching thuc tir ban
chinh ho&ic ban sao kém theo ban chinh dé @i chiéu quyét dinh
thanh 1ap hodic quyét dinh cho phép thanh ldp trudng mlu gido,
tredng mAm non, nha tré;

3) Danh s4ch cdn bd gift chire vu lanh dao chii chét gbdm hiéu
trudng, cac phé hidu trudng, t§ truéng td chuyén mén trong dé ghi
18 trinh d§ chuyén mon dugce dao tao; danh sach ddi ngii gido vién,
trong d6 ghi 3 trinh d6 chuyén mon dugce dao tao; hop ddng lam
viée dd duge ky gifta trudng miu gido, trudng mim non, nha tré véi
tirng can by quan ly, gido vién;

4) Chuong trinh gido duc mam non, tai lidu phuc vy cho viéc thye
hién chuong trinh gi4o duc mim non;

5) Danh muc sd lugng phong hoc, phong 1am viée, co s& vat chat,
thiét bi dap tmg céc didu kién theo quy dinh;

6) Céc viin ban phép 1y: x4c nhén quyén st dung dit hodic hop dong
thué try s trudng mau gido, trudng mim non, nha tré v4i thoi han
ti thiéu 05 ndm; xéc nhan vé sb tidn hién c6 do trudmg mAu gito,
trudng mam non, nha tré dang quan 1y, bao dam tinh hop phép va
cam két s& chi sir dung d& ddu tw xdy dung va chi phi cho céc hoat
dong thudng xuyén ciia trudng méu gido, trudng mam non, nha tré
sau khi dugc cho phép hoat ddng gito duc; phwong 4n huy déng vén
va cén d6i von tiép theo dé bao dam duy tri 8n dinh hoat déng cta
trudng miu gido, trudng mim non, nha tré trong gial doan 05 nim,
bat dAu tir khi duoc tuyén sinh;

7) Quy ché tb chirc va hoat dbng cta trudng mau gido, trudng mam
non, nha tré.

5.3 | S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4 | Thoi gian xit ly

20 (hai mwoi) ngay 1am viéc ké tir ngay thong béo ké hoach thdm dinh thye té.

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phan tidp nhan va tra két qua Uy ban nhan déan chp huyén.
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UBND HUYEN
NHA BE

QUY TRINH
Thi tuc cho phep trudng miu
gido, tredo'ng mam non, nha tré
hoat dfng gido duc

M4 hiéu:

02-QT-PGDDT

ILAn ban hanh:

01

Ngay ban héanh:

/o

3.6

Lé phi: khong c6

5.7

Quy trinh xi¥ Iy cong viée

TT

Trinh ty

Tréach nhiém

Thei
gian

Biép mau/
Két qua

Bl

-Da1 dién trudng miu %mo, truong
mém non, nha tré chudn bj hd so
theo quy dinh vd ndp hd so tryc
tlep ho#c qua buu dién dén Bé phan
tiép nhin va tra két qua - Uy ban
nhan dén cdp huyén

Trudng mau
gido, trudng
mim non, nha
tré

Gidy
hanh
chinh

- Theo Muc 5.2

B2

-Phong Gléo duc va Pao tao Huyen
tiép nhén hd 50, kiém tra tinh day
dt clia cac gidy to 6 trong hd so:

+ Trudng hop hé so day du theo
quy dinh thi cép Gidy tlep nhén hd
s0 va hen tra két qua;

+ Trudng hop hd so chua ddy du

‘thi hwéng din bd sung va hoan

thién hd so,

Phong GDPT

01 ngdy

- Theo Muc 5.2
-BM 01.02
- BM 02.02
- BM 03.02

B3

Phéng Glao duc va DPao tao t1ep
nhén va kiém tra tinh hop 1é clia hd
S0

+ Néu hd so chua hop 18 thi thong
béo bang vin ban nhitng noi dung
can chinh sita, b sung cho trudng
mau gido, trudng mim non, nha tré
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhén hd so;

+ Néu hd so hop 18 thi thong bao ké
hoach thdm dinh thuc té tai trudmg

miu glao, trufmg mam non, nha tre

Phong GDBT

03 ngay

- Theo Muc 5.2

B4

- Thanh l4p doan thim dinh, ké
hoach thdm dinh.

Phong GDDT

03 ngay
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M3 hidu: 02-QT-PGDDT

- Tha ¢ QhUY l? RIFH LAn ban hanh: 01
UBND HUYEN u tuc cho p ep reong miu —
NHA BE gido, truomg mAm non, nha tré Ngdy banhénh: — //
hoat djng gido duc

B5 |- Tham dinh thyc t€ tai co s& Doan thim | 05 ngay | - BM 04.02

dinh theo quyét
dinh cia

Trudng phong
Phong GDDPT

B6 -Téng hgp, hoédn thign két qua thdm Phong GDDT

dinh

+Néu ddp g céc didu ki¢n theo
quy dinh thi dy thao Quyét dinh
cho phép hoat ddng giao dyc.

+Néu chua dap ung céc didu kién
theo quy dinh thi théng bdo bing
vin ban cho trudng miu gido,
trudng mim non, nha tré néu 13 Iy
do

05 ngay

B7 | -Trinh 1anh dao phong GDPT xem | 1ruongphong
xét, ky duyét vin bén lién quan Phong GDDT | 02 ngay

B8 | -Pai dién truong méu gido, trudng | Phong GDDT | 0 ngay | -BM 05.02
mam non, nhd tré cin ¢t vao ngay
hen trén Gidy tiép nhén hd sova
hen tra két qua dén nhan két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh tai B§
phén tiép nhén va tré két qua cia
Uy ban nhén dén cip huyén.

58 | Co sd phap Iy

Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh ph quy dinh vé diéu kién
dau tv va hoat dong trong linh vye gido duc.
Nghi dlnh sb 135/2018/ND- CP ngay 04/10/2018 cta Chinh phu v& sira dbi, bd sung

mdt so didu cua Nghi dinh sb6 46/2017/NB-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy
dinh v& didu kién dau tu va hoat déng trong linh virc gido dyc.

6. BIEU MAU
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UBND HUYEN | Thi tuc cho phép trwdng mau
NHA BE gido, tridng mAm non, nha tré

M3 hiéu: 02-QT-PGDDT

QUY TRINH LAnban hanh: 01

Ngay ban hanh:  / /

hoat dong giao duc

TT M3 hiéu Tén bidu miu
1 |BMO0L02 Gify tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 | BM02.02 Phiéu huéng din hoan thién hd so
3 |BMO03.02 : M4u phiéu theo doi qué trinh x1 1y cong viéc
4 | BM04.02 Bién ban thdm dinh
5 | BM05.02 S0 theo ddi ho so
7.HO SO LUU

TT Hd so Iwu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)

1. Théanh phan hd so nhw myc 5.2

2. Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua

3. S6 theo doi hd so

4, Phiéu kidm soét qué trinh giai quyét hd so

s, Két qua thuc hién thi tuc
6. Bién ban ciia Poan thim dinh;

Hb so dugc luu tai UBND huyén va céc don vi ¢6 lién quan theo quy trinh Iuu trit hd so
hién hanh.
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